NORMALLESME SURECINDE KAMU KURUMLARINDA YENi TiP KORONAViR(iS (covip-19) iLE
MUCADELEDE DiKKAT EDILECEK HUSUSLAR :

antiseptigi ve tek kullanimlik maske bulundurun.

2- Igyerine girislerde tiim ¢ahsanlarm temassiz ateg Olger ile viicut sicakliklarmm kontrol
edilmesini saglaym. Zorunlu olmadik¢a ziyaretgilerin girisini engelleyin, zorunlu
hallerde ziyaretciler i¢in de galiganlara y8nelik tedbirleri uygulayin.
Giris ve ¢ikiglarda temas yolu ile gegis kontrol sistemi bulunan igyerlerinde bulagsma
riskine karg1 temassiz sistemler kullamImasini saglaym. Bu sistemler kullamlamiyorsa
gegici silireyle gecis sistemlerin kullanilmas1 durdurun. Giris gikislarin yapildig1 alana
alkol bazl el antiseptigi yerlestirin. Bu alanlarda sosyal mesafeyi saglamaya yardimei
olacak sekilde gegis isaretlemeleri yapin ve olas1 y1Zilmalar: Snlemek i¢in servis hareket
saatlerini yeniden diizenleyin. :

Kisisel hijyene dikkat edin, ¢alisanlarm ige baglamadan dnce ve calisma siiresince stk

araliklarla en az 20 saniye boyunca ellerini su ve sabunla yikamasim saglayin. Ellerin

yuz bdlgesine temas etmemesi igin uyarilarda bulunun. Cahisma alanlan ile diger ortak
kullamim alanlarinda uygun yerlerde alkol bazli el antiseptigi bulundurun.

Calisanlara Yeni Tip Koronaviriis’iin belirtileri, yayilma yollan ve alinacak onlemlerle

ilgili bilgilendirme yapm. Bina girislerinde, asansérlerde ve katlarda bulunan

bilgilendirme panolarinda Yeni Tip Koronaviriis salginindan korunma yOntemlerine
iligkin giincel bilgileri paylagin,

Yeni Tip Koronaviriis salgimim dikkate alarak mevcut acil durum planlarin1 ve risk

degerlendirmelerini giincelleyin.

Ofisler, toplant1 odalan, tuvaletler, asansdr, merdiven trabzanlari, kap1 kollan1 ve elle

sik temas edilen yiizeylerin Yeni Tip Koronaviriis’e kars1 diizenli olarak sik sik

temizlenmesini ve dezenfekte edilmesini saglayin.

Calisma ortamindaki ekranh araglar ile bilgisayar klavyeleri, fare ve telefon gibi

ckipmanin sik araliklarla dezenfekte edilmesini saglaymn. Farkli kullanicilar tarafindan

kullanilan ekipmamin her kullanim &ncesj dezenfekte edildiginden emin olun.

9- Calisma ortamlanna, yeterli sayida elle temas edilmesine gerek duyulmayan ¢5p
kutulan yerlestirin.

10- Kapali alanlan sik sik dogal yollarla havalandirm. Havalandirma sistemlerini tamamen
dis ortam havas: ile galigir hale getirin, I¢ ortam havasi ile ¢alisan tiim klima cihazlanm
devre dist birakin. Tavan vantilatdrii, pervanesi veya saliumli vantilatsr gibi
ekipmanlan galistirmayn, ' '

11- Asans3r kabinini kullanacak kisi sayisim sosyal mesafe korunacak sekilde sinirlandirin,
Kabinde bulunan kisilerin birbirlerine ters ydnde sirt sirta durmalanim ve kat tuslarina
elleri ile temas etmemelerini, tek kullammlik mendil veya dirseklerini kullanmalarini
ikaz eden gorseller yerlestirin.

12- Toplant, goriisme ve egitimleri gevrimici veya telekonferans goriigmesi yoluyla yapin.
S6z konusu yéntemlerin uygulanamadif1 durumlarda sosyal mesafe kuralina dikkat
edin.

13- Sosyal mesafenin saglanamadig ofis ortamlarinda calisanlar igin yeniden diizenleme
yapin.
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14- Yiriittigtiniiz i ve iglemleri etkilesimi asgari seviyede tutacak sekilde veya tamamen
elektronik sistem fizerinden yapilmasin saglayin.

15- Tim ¢aliganlara standartlara uygun ve yeterli sayida tibbi maske saglayin. Kesinlikle
ortak kullamilmayacak olan tek kullammlik maskeyi; kirlenmesi, nemlenmesi veya
yirtilmas: halinde yenisiyle degistirin. Maskenin el hijyenine dikkat ederek takilmasin
temin edin. Maskeleri, 6n ylizeyine temas etmeden lastiklerinden tutarak cikarin ve
Onceden belirlenen dis ortamdan izole bir atik kutusuna atn. Uygun yerlere maskelerin
uygun sekilde kullanilmasina iliskin gorseller yerlegtirin.

16- Yemekhanelerde daha az sayida kisinin bir arada bulunmasimi saglayacak sekilde
yemek saatlerini ve masa diizenini ayarlaymn. Yemekhane girislerinde de uygun zemin
isaretlemeleri yardimiyla sosyal mesafenin korunmasmm saglayin. Miimkiinse tek
kullamimlik {iriinlerle kumanya verilmesini ve ortak kullanim alamindaki su sebilleri ve
¢ay makinalarini kullanilmamasin saglayin. Caliganlara tek kullanimlik kapal: sigelerde
igecek temin edin. Tiim yemekhane galisanlarin, servis ekibinin ve kat gorevlilerinin
¢alisirken maske ve eldiven kullandigindan emin olun.

17- Cay/kahve igilen dinlenme alanlarinda sosyal mesafeyi gbzeterek fazla sayida kiginin
bir arada olmasim 6nleyin. Kamu kurumu biinyesinde hizmet vermekte olan kafe,
kantin, sosyal tesis ve spor merkezlerinde sosyal mesafe, hijyen ve maske kuralina
uyulmasim saglaym.

18- Tuvalet ve lavabolar igin yeterli miktarda ortam ve kisisel hijyen malzemesinin
bulundurulmasimi, bu alanlann kullamlmasimdan Once ve sonra kigisel hijyen
kurallanmn 6zen gdsterilmesini ve buralann siklikla dezenfekte edilmesini saglayin.
Tuvalet ve lavabolarda kullanilmak lizere; sensorlii havlu dispenseri ve icten ¢ekmeli
tuvalet kagid1 aparatlan yerlestirin. ‘

19- Temizlik ve atiklarin bosaltilmasindan sorumlu personelleri kisisel ve gevresel hijyene
Onem vermeleri konusunda bilgilendirin. Bu personellerin galigirken maske ile birlikte
mutlaka eldiven kullanmasiu ve kullanilan eldivenleri uygun sekilde ¢ikarip
uzaklagtiriimasim saglayin. ’

20- Ates, oksiiriik, nefes darlig gibi Covid-19 semptomlar: bulunan calisanlara maske
takilmasim saglayarak derhal isyeri saglik personeline bilgi verin, isyeri saghk
personelinin bulunmadig1 durumlarda ise diger calisanlardan izole ederek derhal ALO
184’0 arayin ve saglik gorevlilerinin yonlendirmeleri dogrultusunda hareket edin.

Kamu Kurum ve Kuruluglan yukanda ifade edilen asgari diizenlemelerin yaminda kendi is ve
islemleri 6zelinde ilave uygulamalar gerektiren durumlan gdzden gecirmelidir.






